1.

Instrukcja aktualizacji zgtoszenia

w Centralnym Rejestrze Beneficjentdw Rzeczywistych

aktualizacja 27 czerwca 2024 roku

Wejdz na strone https://crbr.podatki.gov.pl. Pojawi sie taka strona:

Aplikagja dopuszcza

Centralny Rejestr Beneficjentow Rzeczywistych

i¢ podpisania podpisem

Wyszukaj

Wyszukaj beneficjenta lub podmiot w Centralnym
Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych

) oraz profilem zaufanym przez ePUAP.

Utwérz zgtoszenie

Wypelnij formularz zgtoszeniowy / wykonaj korekte
zgtoszenia beneficjenta rzeczywistego w Centralnym

SprawdZ status zgtoszenia

Sprawd? status zgtoszenia i pobierz Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru

Rejestrze Beneficjentéw Rzeczywistych

Woczytaj zgloszenie Zgtos rozbieznosc Weczytaj zgtoszenie rozbieznosci

mportuj zgloszenie z pliku XML

+ Weczytaj z pliku XML

Zgtos rozbieznos¢ dotyczaca podmiotu/podmiotéw

w CRBR

Importuj zgtoszenie rozbieznosci z pliku XML

+ Wezytaj z pliku XML

(5.1.0)

W celu wypetnienia nowego wniosku wybierz okienko Utwérz zgtoszenie

Utworz zgtoszenie klikajac Utworz. . - :
zgtoszenia beneficjenta rzeczywistego w Centralnym

Rejestrze Beneficjentdw Rzeczywistych

Wypetnij formularz zgtoszeniowy / wykonaj karekte ’

Po kliknieciu Utwdrz pojawi sie nowe okno, w ktdrym nalezy podac dane Twojej jednostki AZS.

Podaj NIP (ident.trustu) zgt.podmiotu

Podaj forme organizacyjng podmiotu oraz NIP (lub ident.trustu)

Forma organizacyjna NIP / identyfikator trustu

| 1

Pole wymagane Pole wymagane

(5.1.0)

W polu NIP / identyfikator trustu wpisz numer NIP AZSu, ktéry reprezentujesz (Klubu AZS, Organizacji Srodowiskowej
AZS). Numer NIP musi by¢ wpisany bez kresek i innych przerw — jest to cigg 10 cyfr.

W polu Forma organizacyjna wybierz 128 — Stowarzyszenie wpisane do KRS.

Uwaga! Dalsza czesc instrukcji bedzie zawieraé dane Akademickiego Zwigzku Sportowego Pamietaj, zeby podczas

wpisywania uzupetnicé zgtoszenie danymi jednostki, ktdrg reprezentujesz, a nie tymi z instrukcji!
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Przed wpisaniem danych ramki pdl NIP / identyfikator trustu oraz Forma organizacyjna zaznaczone s3g kolorem
czerwonym. Po wpisaniu prawidtowych danych ramki nie bedg juz podswietlone na czerwono i uaktywni sie przycisk
Dalej.

Podaj NIP (ident.trustu) zgt.podmiotu

Podaj forme organizacyjna podmiotu oraz NIP (lub ident.trustu)

Forma organizacyjna / NIP /

128 - Stowarzyszeme Wpisane do KRS ~ 5260250989

(5.1.0)

Teraz kliknij Dalej
JED

(5.1.0)

Po kliknieciu Dalej przejdziesz do nastepnej strony z ponizszym widokiem:

Nowe zgtoszenie / aktualizacja zgtoszenia

Dats zdarzenia /

Pole wymagane

Korekta zgtoszenia

Liczba zgloszeni: 2

Q Wyszukiwanie

2022-07-10 Wprowadz korekte zgloszenia
2021-12-12 Wprowadz korekte zgtoszenia

W tabelce znajdziesz dokonane wczesniej zgtoszenia do CRBR.
Zmian w Rejestrze mozna dokonywac na dwa sposoby:

1) wpisanie nowych danych obowigzujgcych od danego dnia (aktualizacja zgtoszenia)

2) skorygowanie wczesniej wpisanych danych (korekta zgtoszenia)
Aktualizacji dokonuje sie po wystgpieniu zmian w wykazie beneficjentow rzeczywistych, a wczesniejsze zgtoszenie byto
dokonane prawidtowo. Najczesciej bedzie trzeba dokonaé aktualizacji po przeprowadzeniu kolejnych wyboréw do
zarzadu jednostki AZS / Zarzadu Gtéwnego AZS lub po rezygnacji / dokooptowaniu osoby do sktadu zarzgdu jednostki
AZS / Zarzadu Gtéwnego AZS.
Korekte zgtoszenia robi sie tylko w sytuacji, w ktdrej zostaty zauwazone btedy we wczesniejszym zgtoszeniu (dokonane
zgtoszenie byto nieprawidtowe).
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2. Data zdarzenia

W polu Data zdarzenia podaj date zaistnienia zmiany w wykazie beneficjentéw rzeczywistych.

Jesli w jednostce nastgpita jakas zmiana (np. zmiana sktadu Zarzadu) to datg jest data wybordw / zmiany.
Uwaga! To nie jest data wpisu do KRS! To jest data zaistnienia zmiany w wykazie beneficjentéw rzeczywistych.

W przypadku korekty dokonywanej w zwigzku ze zmianami w sktadzie Zarzagdu Gtéwnego AZS nalezy wpisaé date
22 czerwca 2024 roku.

Najprosciej wybrac date z kalendarza, ktdry jest na stronie. Otwiera sie go poprzez klikniecie lewym przyciskiem myszy
w obszar pola , Data zdarzenia” (to pole, ktdre jest oznaczone czerwong ramka powyzej).
Zwracam uwage na to, ze nie mozna wybrac daty przysztej. Moze to by¢ tylko data wsteczna lub biezaca.

Ponizej pokazane wypetnienie:

Nowe zgtoszenie / aktualizacja zgtoszenia

Data zdarzenia
2024-06-22 Utwdrz nowe zgloszenie

Po wpisaniu daty zgtoszenia kliknij Utwdrz nowe zgfoszenie. Po kliknieciu przejdziesz do kolejnej strony, ktéra wyglada
tak:

CRBRZG 3)

ZGLOSZENIE INFORMAC]I O BENEFICJENTACH RZECZYWISTYCH

Zgloszenie wymaga podania co najmniej jednego beneficjenta i jednego zglaszajacego.

Do zgtaszania informacji o benefigentach rzeczywistych i ich aktualizacji sa obowiazane podmioty wymienione w art.58 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu:
a. spotki jawne, spotki partnerskie, spotki komandytowe, spatki komandytowo-akcyjne,
b. proste spotki akcyjne. spotki z o.0.. spotki akcyjne (z wyjgtkiem spotek publicznych),
. spotki europejskie, europejskie zgrupowania intereséw gospodarczych,
d. spétdzielnie, spotdzielnie europejskie, stowarzyszenia wpisane do KRS, fundacje.
e. trusty, w ktorych powiernik (lub os. zajmujgca stanowisko réwnowazne) mieszka lub ma siedzibe na terytorium RP albo nawiazuje stos. gospodarcze lub nabywa nieruchomose na terytorium RP w imieniu/na rzecz trustu.

A. DANE PODMIOTU

A.1. DANE IDENTYFIKACY]JNE

1. NIP 2. KRS
0000138860

3. Nazwa
AKADEMICKI ZWIAZEK SPORTOWY

Zwrd¢ uwage na to, ze dane, ktére byty wypetnione wczesniej, s automatycznie zaczytywane do aktualnego
zgtoszenia. Oznacza to, ze nie trzeba wszystkiego wpisywac od poczatku tylko nalezy zaktualizowad zgtoszenie.

W wielu przypadkach aktualizacji danych moze sie okazaé jednak, ze wiele danych nalezy wpisac¢ lub zaznaczy¢
ponownie. Wynika to z faktu zmiany ustawie w Rejestrze, w wyniku ktérego czesé¢ danych wymaga ponownego
wpisania lub zaznaczenia.

Zanim przejdziesz dalej sprawdz, czy dane sg prawidtowe, a jesli nie, to je popraw.
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3. Korekta zgtoszenia

Jesli musisz dokona¢ korekty wczesniej dokonanego zgtoszenia to kliknij pole WprowadZ korekte zgtoszenia przy
odpowiednim wniosku. Na przyktadzie zgtoszenia AZS mozina dokonac korekty zgtoszenia dokonanego w dniu
12 grudnia 2021 roku lub 10 lipca 2022 roku.

Korekta zgtoszenia

Liczba zgloszen: 2

Q| Wyszukiwanie ‘

2022-07-10 < Wprowad? korekte zgfoszenia

Wprowad? korekte zgtoszenia

2021-12-12

Po kliknieciu na pole Wprowadz korekte zgtoszenia przejdziesz do strony z widokiem dokonanego wczesniej zgtoszenia
oraz informacjg potwierdzajacg, ze nie jest to dodanie nowego zgtoszenia, tylko modyfikacja wczesniejszego.

Infarmacja J

Akceptuje fakt, Ze niniejsze zgtoszenie jest modyfikacja zgloszenia wczesniej
zarejestrowanego w Centralnym Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych

s

Po kliknieciu Akceptuj na gorze strony pojawi sie komunikat:

Akceptuje fakt, Ze ninigjsze zgloszenie jest modyfikac)s zgfoszenia wezesnie] zarejestrowanego w Centralnym Rejestrze Beneficjentdw Rzeczywistych

CRBRZG 4) ‘\

ZGLOSZENIE INFORMAC]I O BENEFICJENTACH RZECZYWISTYCH

Korekta danych odbywa sie na tych samych zasadach, co ich aktualizacja. Rdznica polega na tym, z jakim dniem
zmienione dane zostang zarejestrowane w Rejestrze.

4. Aktualizacja danych w czesci A Dane podmiotu

Zwrd¢ uwage na to, ze dane, ktére byly wypetnione wczeéniej, s3 automatycznie zaczytywane do aktualnego
zgtoszenia. Oznacza to, ze nie trzeba wszystkiego wpisywac od poczatku tylko nalezy zaktualizowadé zgtoszenie.

W wielu przypadkach aktualizacji danych moze sie okazaé jednak, ze wiele danych nalezy wpisa¢ lub zaznaczyé
ponownie. Wynika to z faktu zmiany ustawien w Rejestrze, w wyniku ktérego czesé¢ danych wymaga ponownego
wpisania lub zaznaczenia.

Zanim przejdziesz dalej sprawdz, czy dane sg prawidtowe, a jesli nie, to je popraw.

Szczegdétowa informacja na ten temat znajduje sie w Instrukcji zgtaszania jednostki do CRBR.
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5. Aktualizacja danych beneficjentéw rzeczywistych w czesci C

Aktualizacja danych beneficjentéw rzeczywistych moze polegac na 3 zmianach:
a) wpisanie nowej osoby
b) uzupetnienie / poprawienie danych juz wpisanej osoby
c) usunieciu wczesniej wpisanej osoby

a. wpisanie nowej osoby
Aby wpisa¢ nowg osobe nalezy klikngé niebieskie pole Dodaj beneficjenta

B. DANE BENEFICJENTOW RZECZYWISTYCH
Liczba zgtaszanych beneficjentdw rzeczywistych: 33 "*
v oo
[ Il Il Il I
a nastepnie wypetnié pola w czesci B.1. Dane identyfikacyjne beneficjenta rzeczywistego.
B.1. DANE IDENTYFIKACY]NE BENEFICJENTA RZECZYWISTEGO
7. Data urodzenia
Pale wymagane
19. Imig drugie i kolejne 20. Nazwizko
Pole wymsagane
22. Kraj zamiezzkaniz
Pale wymagane
Prawidtowe wypetnienie pdl sprawia, ze nie sg one juz zaznaczone czerwonymi ramkami.
B.1. DANE IDENTYFIKACY)NE BENEFICJENTA RZECZYWISTEGO
16. PESEL 17. Data urodzenia
70061211884
1&. Pierwsze imis 19. Imie drugie i kolejne 20. Mazwisko
KAROL GRZEGORZ wOaIK
21. Kraje obywarelstwa 22 Kraj zamieszkanis
FL - POLSEA b PL - POLSKA ~

Uwaga! Powyzsze dane sg fikcyjne, nie wpisuj ich w swoim zgtoszeniu.

Wskazéwki dotyczace wypetniania czesci B.2. Informacja o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta rzeczywistego
znajduje sie ponizej.

b. uzupetnienie / poprawienie danych juz wpisanej osoby
Jezeli pole z imieniem i nazwiskiem beneficjenta rzeczywistego oznaczone sg kolorem czerwonym z informacjg Pozycja
btedna to nalezy uzupetni¢ lub poprawié juz wpisane dane. Taka sytuacja ma miejsce w wyniki wszystkich oséb
wpisanych do Rejestru przed jego modyfikacjg. W tym przypadku najczesciej nalezy wskaza¢ odpowiednie informacje
w czesci B.2. Informacja o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta rzeczywistego.

C. usuniecie wczesniej wpisanej osoby
Aby usungc¢ wpisanego juz beneficjenta rzeczywistego nalezy klikngé czerwone pole Usur beneficjenta.

B. DANE BENEFICJENTOW RZECZYWISTYCH

Liczba zgtaszanych beneficjentow rzeczywistych: 33 + Dodaj beneficienta

= Usun beneficjenta

|ow| O
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Uwaga! Klikniecie tego pola powoduje, ze dane dotyczace zaznaczonej osoby sg od razu kasowane i nie ma mozliwosci
ich przywrécenia (cofniecia tego usuniecia). Nie pojawia sie zaden dodatkowy komunikat w celu potwierdzenia
usuniecia danych.

Jesli omytkowo dane beneficjenta rzeczywistego zostaty usuniete, to trzeba je wpisa¢ od poczatku zgodnie z pkt. a
powyzej.

d. wypetnianie czesci B.2. Informacja o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta rzeczywistego
W czesci B.2. nalezy wskazaé charakter uprawien przystugujacy poszczegdlnym beneficjentom rzeczywistym.
W przypadku beneficjentéw rzeczywistych w AZS (zaréwno w odniesieniu do zarzadéw jednostek AZS jak i Zarzadu
Gtéwnego AZS) w polu 23. Charakter uprawien przystugujgcych Beneficjentowi Rzeczywistemu nalezy zaznaczy¢ opcje
Inne uprawnienia.

Po zaznaczeniu opcji Inne uprawnienia wszystkie pola bedg nieaktywne poza polem 30. Inne uprawnienia.
B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA RZECZYWISTEGO

23. Charakter uprawnien przystugujacych Beneficjentowi Rzeczywistemu .
Eezzpofrednie uprawniania whaicicizlzkie Pofrednis uprawnienia whaicicielskis o nne uprawnienia
24, Rodzaj uprawnien 25. Jednostka miary 26. Wartosc
27. Rodza] uprzywilejowania
28. Opis uprzywilejowania / Inne informacje

2%, Pofrednis uprawnienia wiascicielskie

30. Inne uprawnienia /

Wybierz a

Prosze wskazat charakter uprawnien

31. Opis innych uprawnien */

+ Dodaj informacje o udziatach lub uprawnieniach benefigenta

W polu 30. Inne uprawnienia nalezy wybra¢ jedng z dostepnych opcji:

30. Inne uprawnienia

Wybierz v
czlonek zarzadu stowarzyszenia *——
przedstawiciel czhonka zarzg stowarzyszenia
osoba fizyczna uprzywilejowana przy podziale majgtku stowarzyszenia
inna ozoba fizyczna majgca wphyw na stowarzyszenie “‘_—- !
-

pamietajac, ze:

- w odniesieniu do cztonkdéw zarzadu jednostki AZS nalezy wybraé pozycje czfonek zarzgdu stowarzyszenia

- w odniesieniu do cztonkdw Zarzadu Gtownego AZS nalezy wybraé pozycje inna osoba fizyczna majgca wptyw na
stowarzyszenie.

Po wyborze w polu 30. pozycji inna osoba fizyczna majgca wptyw na stowarzyszenie nalezy uzupetni¢ pole 31. Opis
innych uprawnien wpisujac funkcje, jakg dana osoba petni w Zarzadzie Gtéwnym AZS (odpowiednio: Prezes Zarzadu

Gtéwnego AZS, Wiceprezes Zarzadu Gtéwnego AZS, Cztonek Zarzgdu Gtdwnego AZS).

Dane cztonkéw Zarzgdu Gtéwnego AZS wysytane s osobom wskazanym w oswiadczeniu jednostki AZS.
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6. Wyszukiwanie oséb na liscie beneficjentow rzeczywistych
Ze wzgledu na to, ze liczba beneficjentow rzeczywistych w jednostkach AZS przekracza 4 osoby, nie wszystkie osoby
sg od razu widoczne w formularzu. W takiej sytuacji trzeba przewinac liste korzystajac z opcji po prawej stronie.

B. DANE BENEFICJENTOW RZECZYWISTYCH

Liczba zglaszanych beneficjentdw rzeczywistych: 33 + Dodaj benefigjenta = Usun beneficjenta

P ov] o

[ 1
Zaktadki dotyczace poszczegdlnych beneficjentéw rzeczywistych grupowane sg po 4 osoby na podstronach. Pomiedzy
podstronami mozna przechodzié¢ na dwa sposoby:

1) klikajac w odpowiednie strzatki w prawo lub w lewo
2) wybierajac konkretng podstrone z rozwijanego wykazu

7. Wpisywanie osdéb, ktére sg jednoczesnie cztonkami zarzadu jednostki AZS i cztonkami Zarzadu Gtéwnego AZS
Gdy ta sama osoba jest jednoczesnie cztonkiem zarzadu jednostki AZS i cztonkiem Zarzgdu Gtéwnego AZS nalezy jeden
raz wypetni¢ jej dane w pozycji B.1. Dane identyfikacyjne beneficjenta rzeczywistego, a nastepnie dwa razy wypetnic
czes¢ B.2. Informacja o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta rzeczywistego.

Dodanie kolejnego elementu czesci B.2. mozliwe jest poprzez klikniecie w niebieski przycisk Dodaj informacje
o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta.

30. Inne uprawnienia

cztonek zarzgdu stowarzyszenia v

+ Dodaj informacdje o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta

31. Opis innych uprawnien

E_DARE FEFASTAIACYCH

Ponizej przyktad wypetnienia czesci B.2. w odniesieniu do osoby, ktdra jest jednoczesnie cztonkiem zarzadu jednostki

AZS i cztonkiem Zarzadu Gtéwnego AZS
B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFIC)JENTA RZECZYWISTEGO

'—.’Ln

23. Charakter uprawnien przystugujacych Beneficientowi Rzeczywistemu

Bezpofrednis uprawnieniz whascicielzkie Pogrednie uprawnienia wiascicislskis o nne uprawnisnia

24

24, Rodzaj uprawnien 25, Jednostka miary 26. Wartosc

7. Rodzaj uprzywilejowanis

ra

ra
]

. Opis uprzywilejowania / Inne informacje

3. Pogrednie uprawnienia vascicielskie

]

w

0. Inne uprawnienia ‘/

cztonek zarzadu stowarzyszenia v

21. Opis inmych uprawnier
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23. Charakter uprawnien przystugujacych Benaficjentowi Rzeczywistemu

Bezposrednie uprawnienia whascicielzkis Poirednie uprawnienia wascicielskis o nne uprawnienia

24 Rodzaj uprawnien 25, Jednostka miary 26. Wartosc

7. Rodzaj uproywilsgjowania

(=]

28. Opis uprzywilejowania f Inne informacje
29. Pofrednie uprawnienia wiascicizlzkia
0. Inme uprawnienia

inna osoba fizyczna majgca wptyw na stowarzyszenie *—-“' 5

31. Opiz inmych uprawnier

CZLONEK ZARZADU GEOWNEGO AZS ‘f

L

Pierwsza ramka (pierwsze uprawnienie) wynika z cztonkostwa w zarzadzie jednostki AZS, a druga ramka (drugie
uprawnienie) wynika z cztonkostwa w Zarzgdzie Gtdwnym AZS.

Jedli dodasz za duzo elementédw czesci B.2. to mozesz nadmiarowe skasowaé czerwonym X, ktéry znajduje sie
w prawym gérnym rogu ramki.
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