Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci netto
ponizej 130 000 ztotych w Akademickim Zwigzku Sportowym z siedzibg w Warszawie
§1
Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci netto ponizej 130 000 zt stosuje
sie do zamdwien, ktérych wartos¢ szacunkowa w ciggu roku budzetowego, ustalona
z nalezytg starannoscig, w ramach danego zamodwienia nie przekracza wartosci netto
130 000 zt (stownie: sto trzydziesci tysiecy ztotych).
Regulamin jest dokumentem majacym zastosowanie do zamodwien publicznych
udzielanych na ustugi, dostawy lub roboty budowlane obowigzujagcym w Akademickim
Zwigzku Sportowym w Warszawie.
llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:
1) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zamdwien,
ktdrych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt.
2) ,Ustawie” — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych zwana w dalszej tresci ustawg PZP.
3) ,Zamowieniu” — nalezy przez to rozumieé zamodwienie publiczne, ktérego przedmiotem
sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
4) ,Zamawiajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ Akademicki Zwigzek Sportowy z siedzibg
w Warszawie (00 — 056) ul. Kredytowa 1 A.
5) ,Wykonawcy” — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie
zamodwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia.
§2
Podstawg udzielania zamoéwienia u Zamawiajacego jest sporzadzony szacunkowy plan
zamowien publicznych na dany rok.
Zamoéwienia nieplanowane udziela sie w sytuacji wystgpienia okolicznosci, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢c w momencie tworzenia planu zaméwien publicznych.
Zamoéwien publicznych objetych niniejszym Regulaminem udziela sie z zachowaniem zasad
uczciwe] konkurencji, przejrzystosci i rownego traktowania wykonawcéw oraz zgodnie
z zasadg legalnosci, celowosci, gospodarnosci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.
Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Zamoéwienia nieplanowane, ktdrych koniecznos¢ udzielenia pojawi sie juz po udzieleniu
zamoéwien tego samego rodzaju w trakcie roku, na ktory sporzadzony zostat plan
zamoéwien publicznych, beda stanowity zaméwienia odrebne, ktérych wartos¢ ustala sie
w odniesieniu do ich zakresu.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych,
zwanej dalej ,,Prawem zamodwien publicznych”.
Obowigzkiem pracownika ds. zaméwien publicznych jest bezstronne, dokonane z nalezytg
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1.

2.

starannoscig zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie

przepisami prawa oraz zapisami Regulaminu.

Do udzielania zamoéwien publicznych objetych niniejszym Regulaminem stosuje sie

przepisy Kodeksu Cywilnego.

Postanowienia niniejszego Regulaminu nie stosuje sie w przypadku udzielania zamoéwien

publicznych wspéffinansowanych przez Unie Europejskg, dotacji paiistwowych, ktérych

wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt jezeli wytyczne programu samodzielnie regulujg
zasady jego udzielenia.
§3

Zamdwienia o wartosci netto ponizej 130 000 zt realizowane w Akademickim Zwigzku

Sportowym z siedzibg w Warszawie udzielane sg na podstawie procedur okreslonych

W niniejszym Regulaminie, przy czym zamdwienia o wartosci szacunkowej netto:

1) nizszej lub réwnej 80 000,00 zt — realizowane beda bezposrednio bez stosowania
procedury wynikajgcej z § 5 Regulaminu, przy czym kazde zamdwienie musi byé
poprzedzone wnioskiem o ktérym mowa w § 8 ust. 1, a dowodem udzielonego
zamoéwienia bedzie wystawiona przez wykonawce faktura lub zawarta umowa.
Wydatki dokonywane w ramach zatwierdzonego wniosku nie mogg przekroczyc
wskazanych w nim wartosci brutto;

2) powyzej 80 000,00 zt lecz ponizej 130 000,00 zt — dokonuje sie w drodze publicznego
zapytania ofertowego poprzez strone internetowg Zamawiajgcego lub poprzez
rozestanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcéw i otrzymanie co
najmniej jednej waznej oferty.

3) Zamawiajgcy moze dokonad zakupu interwencyjnego bez przeprowadzania procedury,
jezeli kwota zamdwienia nie przekroczy 3.000 zt netto w miesigcu.

84

Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje sie przepisy art. 28-36 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

Szacunkowg warto$¢ zamdwienia ustala sie w szczegdlnosci przy zastosowaniu jednej

z nastepujgcych metod:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcoéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardéw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4)rozmow telefonicznych lub bezposrednich rozméw z potencjalnymi wykonawcami,
z ktérych zostaty sporzadzone notatki wskazujgce podmiot oraz osobe z ktdra
przeprowadzono rozmowe oraz jej date,

5)analizy wydatkéw z poprzedniego roku budzetowego lub udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy, zatgczajgc kopie ofert lub uméw z innych postepowan
(obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia),

6)w odniesieniu do cen dostawy/ustugi w poprzednim zamdwieniu z uwzglednieniem
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zmian ilosci lub wartos$ci zamawianych ustug lub dostaw, kosztorysu inwestorskiego
dla robét budowlanych.

3. Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamdwienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki

stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamdwienia sg w szczegdlnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),
4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,
5) kosztorys inwestorski.
4. Wnioskujacy zobowigzany jest zatgczy¢ do wniosku:
1) dla robot budowlanych - kosztorys inwestorski,
2)dla dostaw i ustug - informacje lub dokument/notatke, okreslajgcy co najmniej sposdb
obliczenia wartos$ci zamdwienia wraz z podaniem wszystkich elementdw sktadajgcych
sie na te wartos¢, sporzgdzony przez osobe ustalajgcg warto$é zamdwienia.
5.Ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia (netto) dokonuje sie nie wczesniej niz

3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem

zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznos$ci majacych
wptyw na dokonane ustalenie, przed wszczeciem postepowania, nalezy dokonac¢ zmiany
wartosci zamdwienia.

§5

Zamowienia publiczne o wartosci z przedzialtu powyzej 80 000,00 zi, lecz ponizej

130 000,00 zt

1. Zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 80 000,00 zt, lecz ponizej 130 000,00 zt netto
udziela sie w drodze:

1) zapytania ofertowego albo
2) publicznego zapytania ofertowego.

2. Wyboru procedury o ktérych mowa w ust. 1 dokonuje Zamawiajgcy w porozumieniu
z pracownikiem ds. zaméwien publicznych.

3. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, ktéry polega na skierowaniu
zaproszenia w formie elektronicznej do co najmniej trzech wykonawcoéw, w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

4. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zastosowaniem procedury publicznego zapytania
ofertowego i umieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego.

5. Kryterium wyboru oferty w trybie zapytania ofertowego poza ceng mogg by¢ inne kryteria

Strona 3z 20



10.

11.

12.

13.

14.

15.

odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia lub wtasciwosci wykonawcy.
Podstawe wszczecia procedury w trybie zapytania ofertowego stanowi zapotrzebowanie
i wniosek ktdry sporzadza pracownik Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego kierowanego
do wykonawcow w formie pisemnej lub elektronicznej. Wzdér zapytania ofertowego
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Wraz z zapytaniem ofertowym zamawiajgcy przesyta wykonawcom opis przedmiotu
zamowienia, projekt umowy jezeli wystepuje oraz formularz oferty. Wzér formularza
ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Najkorzystniejszg oferte wybiera sie sposrdd ofert nadestanych przez wykonawcéw,
ktédrym przekazano dokumenty okreslone w ust. 7.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene lub ktérego oferta
uzyskata najkorzystniejszy bilans punktowy w zakresie przyjetych do oceny poza cenowych
kryteriéw oceny ofert.

Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy lub realizacji zamdwienia
najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana sposréod ofert pozostatych, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Z zapytania ofertowego sporzadza sie protokoét, ktérego wzdér stanowi zatgcznik nr 4 do
Regulaminu.

O wynikach przeprowadzonej procedury informuje sie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte
o udzielenie zaméwienia, wzér informacji stanowi zatgcznik nr 5.

W przypadku gdy nie wptynie zadna oferta, postepowanie powtarza sie w procedurze
okreslonej w §5, a w przypadku opisanym w ust. 4 powyzej, zamowienia mozna udzieli¢
dowolnie wybranemu wykonawcy z zastrzezeniem, ze jego wynagrodzenie nie moze by¢
wieksze niz warto$¢ szacunkowa zamoéwienia.

Publiczne zapytanie ofertowe polega na opublikowaniu na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego wraz z zaproszeniem do sktadania ofert.

§6

Do udzielenia zamoéwien na podstawie procedury wskazanej w §5 mozna przewidzie¢
dodatkowy etap negocjacji z wykonawcami ktérzy ztozyli oferty. Negocjacje prowadzi sie
w celu ulepszenia tresci oferty.

Negocjacje mozna przeprowadzi¢, o ile zostaly przewidziane w tresci zapytania
ofertowego, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Negocjacje tresci oferty nie mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan
dotyczacych przedmiotu zamdwienia lub realizacji zamdwienia.

Po zakonczeniu negocjacji, wykonawcéw biorgcych udziat w negocjacjach zaprasza sie do
ztozenia ofert ostatecznych tym samym trybem, co oferte bedaca przedmiotem negocjacji
i dokonuje sie wyboru wykonawcy zamdwienia.

Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze
zosta¢ wybrana sposrdd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
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§7

Postepowanie o zamoéwienie publiczne zostanie uniewaznione, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkdéw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg zamawiajgcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia;

3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa.

Informacja o uniewaznieniu postepowania, o ktérym mowa w § 7 Regulaminu zostanie

przekazana wykonawcom, do ktérych skierowano zapytanie ofertowe, a w przypadku

zamowien opublikowanych na stronie Zamawiajgcego, informacja zostanie opublikowana
na stronie Zamawiajgcego.

Niezaleznie od ust. 1 powyzej, Zamawiajagcemu przystuguje prawo uniewaznienia

postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

§8

Kazdorazowe udzielenie zamdwienia publicznego bez wzgledu na jego wartos¢ musi by¢

poprzedzone przygotowaniem wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie

z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Whiosek o ktérym mowa w §8 ust. 1, §5 ust. 6 Regulaminu podlega zatwierdzeniu przez:

1) gtéwnego ksiegowego lub osobe upowazniong, w zakresie potwierdzenia posiadania
i zabezpieczenia srodkéw finansowych przeznaczonych na przedmiotowe zaméwienie,

2) Sekretarza Generalnego Akademickiego Zwigzku Sportowego jako kierownika
zamawiajgcego.

§9

Wytgczone z obowigzku stosowania Regulaminu w zakresie procedur wskazanych w §5 sg

zamoéwienia publiczne dotyczace:

a) ustug promocyjno-reklamowych,

b) zakupu ksigzek,

c) zakupu prasy i wydawnictw prasowych,

d) ustug hotelarskich,

e) ustug bankowych,

f) zawierania uméw zlecen i uméw o dzieto z osobami nieprowadzacymi dziatalnosci
gospodarczej, prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg o wartosci do 15 000 zt netto,

g) indywidualnych szkolen otwartych dla pracownikow,

h) ubezpieczenia,

i) ustug medycyny pracy,

i) wynajmu sali,

k) przedtuzenia subskrypcji i licencji oprogramowania komputerowego,

[) awarii i innych wyjgtkowych sytuacji, ktérych zamawiajgcy nie mogt przewidzieé, a
ktére wymagajg natychmiastowego dziatania w celu zapobiezenia lub ograniczenia
szkody, ktéra moze wystgpi¢ w przypadku niepodjecia takiego dziatania,

m) dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére mogg byé swiadczone tylko przez jednego
wykonawce. W takim przypadku nalezy sporzadzi¢ stosowne pisemne uzasadnienie
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wyboru wykonawcy, zatwierdzone przez kierownika zamawiajacego,

n) zakupu ustug lub dostaw niezbednych do przeciwdziatania zagrozeniu epidemicznemu,
jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego
rozprzestrzeniania sie choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego.

§10

1. Umowe w formie pisemnej nalezy sporzadzi¢ w przypadku gdy:

1) zawarcie umowy w formie pisemnej wymagane jest na podstawie odrebnych
przepisow;

2) wykonawca jest osobg fizyczng nieprowadzgcy dziatalnosci gospodarcze;j;

3) warto$¢ umowy jest wieksza niz 80 000,00 zt netto;

4) nalezy szczegdtowo sprecyzowac warunki i termin realizacji zaméwienia oraz inne
istotne dla elementy, bez wzgledu na wartos¢ umowy, w szczegdlnosci ze wzgledu na:
a) ztozony (skomplikowany) przedmiot zamdwienia,

b) etapowanie realizacji zamowienia,

c) wydtuzenie terminu ptatnosci wynagrodzenia,
d) przeniesienie praw autorskich,

e) waloryzacje wynagrodzenia,

f)  ustalenie kar umownych.

2. Przy wartosci zaméwienia rownej lub nizszej niz 80 000 zt netto, w celu zabezpieczenia
prawidtowej realizacji zamdwienia oraz biorgc pod uwage jego specyfike, moze zawrzec
umowe z wykonawca lub sporzadzi¢ pisemne zlecenie na realizacje zamdwienia. Do
zawierania tego typu umoéw stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu.

3. Umowy powinny zawiera¢ w szczegdlnosci wszystkie elementy wymagane obwigzujaca
Instrukcjg obiegu, kontroli i przechowywania dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz
pozostate elementy niezbedne do ich prawidtowej realizacji, tj.:

1) wskazanie stron umowy i date jej zawarcia,

2) przedmiot umowy,

3) wysokos¢ wynagrodzenia lub ceny naleznej wykonawcy, ze wskazaniem wartosci
brutto oraz podstaw jej obliczenia, w przypadku wartosci obliczanej w oparciu
o wartosci jednostkowe,

4) okreslenie terminu realizacji umowy, w tym ewentualnie - w zaleznosci od charakteru
umowy - termindw na zgtoszenie przez zamawiajgcego uwag do wykonania umowy
i uwzglednienie tych uwag przez wykonawce,

5) okreslenie zasad wystawienia faktur przez wykonawce,

6) okreslenie terminu i sposobu zaptaty wynagrodzenia lub ceny,

7) ewentualnie inne postanowienia zabezpieczajgce interesy zamawiajgcego w zaleznosci
od rodzaju, celu i wtasciwosci danego zaméwienia.

4. Umowy przed ich zawarciem podlegajg zatwierdzeniu przez Gtéwnego Ksiegowego
sekretarza AZS

§11
Regulamin wraz z zatgcznikami wchodzi w zycie z dniem 01.01.2024 r.
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Zataczniki stanowigce integralng czes¢ Regulaminu:

1)
2)
3)
4)
5)

Zatacznik nr 1 do Regulaminu — wzér wniosku

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu — wzdr zapytania ofertowego

Zatacznik nr 3 do Regulaminu — wzér formularza ofertowego

Zatacznik nr 4 do Regulaminu — wzér protokotu z przebiegu postepowania
Zatacznik nr 5 do Regulaminu — wzér informacji o wyniku postepowania
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Zatacznik nr 1

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA PONIZEJ 130 000 Zt

1.RODZAJ ZAMOWIENIA

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (szczegétowy opis przedmiotu zamdéwienia nalezy dotgczyé do
whniosku)

3. WARTOSC ZAMOWIENIA (dokumenty szacunkowe nalezy dotaczy¢ do wniosku)
wartos¢ zamowienia (Nett0) .o.eovcveeeevre v, zt

STAWKA VAT (%) wovrerieeececee ettt e

wartosé brutto zamowienia .......coccveeveeeieeinece e zt

wartosc szacunkowa zostata ustalona na podstawie:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardéw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamdwienia

5) kosztorys inwestorski lub plan funkcjonalno-uzytkowy

6) inny dokument .........ccooveeeeeceicreeereeee e
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4. KWOTA (BRUTTO), KTORA ZAMAWIAJACY ZAMIERZA PRZEZNACZYC NA REALIZACJE
ZAMOWIENIA
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Zatacznik nr 2

Warszawa,......ccceeeveeveennes

Wykonawca

(nazwa/imie, nazwisko, dane teleadresowe)

Zaproszenie do ztozenia oferty

Zamawiajgcy — Akademicki Zwigzek Sportowy zaprasza Firme ............... do ztozenia oferty na
$wiadczenie dostawy/ustugi/roboty budowlanej* polegajacej na

Szczegdétowe wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia oraz terminu realizacji
dostawy/ustugi/roboty budowlanej* zostaty wskazane w Zapytaniu ofertowym, ktre stanowi
zatacznik do niniejszego zaproszenia.

*niepotrzebne skresli¢
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Zapytanie ofertowe
I. Zamawiajacy
Akademicki Zwigzek Sportowy
NIP e
REGON e
Osoba prowadzgca postepowanie: .......ccceeeeeeevervennenne.

e-mail:

Il. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z trybem
przeznaczonym dla postepowan, ktdérych warto$é nie przekracza netto 130000 1z,
z zachowaniem zasad przejrzystosci i uczciwej konkurencji.

2. Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowigzania AZS do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego w oparciu o ustawe Prawo zamdwien publicznych.

lll. Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem zamOWIENIia JEST ......ocvcvieeece ettt et e e e

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w zatgczniku do niniejszego
zapytania ofertowego.

IV. Termin wykonania zamdwienia
Termin realizacji zamdwienia: do dnia ......ccccoecveeeeeneene
V. Forma, miejsce i termin sktadania ofert oraz sposéb obliczenia ceny

1. Oferte Wykonawca sktada wytacznie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
..................................... z dopiskiem ........ccecueeueenen.

2. Termin na sktadanie ofert mija .......cccccoeeuenee. 0 godzinie ....cccceeevveernnnen.

3. Prawidtowo ztozona Oferta powinna zawieraé Formularz oferty (Zatgcznik nr 1) —
kompletnie wypetniony i podpisany.

4. Wszystkie dokumenty ztozone w postepowaniu nalezy przesta¢ w plikach nieedytowalnych
(pdf, tiff, png, bmp).

UWAGA:

5. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

Strona 11z 20



6. Cena oferty to cena brutto za realizacje catego zaméwienia, wyliczona przez wykonawce na
podstawie wypetnionego formularza oferty.

7. Cena oferty winna obejmowaé wszystkie koszty towarzyszgce wykonaniu zamowienia,
W tym W Sz€zegOINOoSCi: cvcvveveeeeecececeeeeeeaas

8. Zaoferowana przez wykonawce cena za wykonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej
bedzie obowigzywata przez caty okres jej swiadczenia.

9. Cena oferty brutto musi by¢ podana w ztotéwkach, w jezyku polskim liczbowo i stownie,
w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

10. Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene.
VI. Postanowienia umowy

Zamowienie bedzie realizowane na zasadach okreslonych we wzorze umowy, ktéry stanowi
zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

VIIl. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridéw oraz sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy przed dokonaniem oceny ofert sprawdzi, czy prawidtowo zostat wypetniony
i podpisany formularz oferty.

2. Oferta niepodpisana, niekompletna lub ztozona przez osobe nieupowazniong przez
Wykonawce (brak petnomocnictwa dla osoby do ztozenia oferty) zostanie odrzucona i nie
bedzie podlegata ocenie.

3. Dla przedmiotowego postepowania Zamawiajgcy przyjmuje nastepujace kryteria oceny
ofert:

Cena—100 %

lub

Cena ...% i inne kryteria (np. termin wykonania zamdwienia) ....%

4. Opis sposobu obliczania punktéw w ramach kryteriéw:

kryterium cena

Zamawiajgcy przyzna ofercie punkty w oparciu o nastepujacg formute:
cena oferty z najnizszg ceng

liczba pkt = ..... pkt x X %

cena oferty badanej

5. inne kryteria
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Zamawiajgcy przyzna ofercie punkty w oparciu o nastepujgcg formute:

VIII. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty

O wynikach przeprowadzonej procedury informuje sie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte
o udzielenie zamdwienia.

IX. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016 str. 1), dalej ,RODO” informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: ..................
2) e-mail: oo,

2) z inspektorem ochrony danych AZS mozina sie skontaktowaé piszgc na adres poczty
elektroniczngj.....ccueeceeveeeecee e

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie przepisu art. 6 ust 1 lit. b i c RODO;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg pracownicy Administratora, osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe
o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)
oraz na podstawie innych przepiséw prawa.

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej;

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisdw prawa, przez okres
niezbedny do celéw przetwarzania wskazanych w pkt. 3, lecz nie krdcej niz okres wskazany
w przepisach o archiwizacji, chyba ze z przepisdw szczegdlnych wynikajg inne rozwigzania;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, prawo zgdania od administratora ograniczenia ich przetwarzania, prawo do
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
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RODO, na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO;

10) obowigzek podania przez danych osobowych Panig/Pana jest niezbedne do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

XI. Zatgczniki:
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
2. Formularz ofertowy

3. Wzdér umowy
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Zatacznik nr 3

pieczed firmowa wykonawcy
Akademicki Zwigzek Sportowy

adres: Ul oovvveveer e

Janizej podpisany: e e et
(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamodwienia)

1Yo =3 TR

REGON: s

Tel: e,
adres e-mail: ccoooveve e,
(na ktéry Zamawiajgcy ma przesytac korespondencje)

Oswiadczam/my, ze zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. 2021 r. poz. 162) jestem/$my: Srednim przedsiebiorcg, matym
przedsiebiorcg albo mikroprzedsiebiorca

N TAK
N NIE
Ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicCZN@ZO Na .......ccceeeeieeieceieieee e

SKtADAM OFERTE
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na nastepujgcych warunkach:

Cena brutto dostawy/ustugi/roboty budowlane,i......... zt

(stownie: .o 7,

Netto .coovvvevevvenn, ZH (STOWNIE: e zt;
w tym VAT ( .....%) w kwocie .......c.cccennnee.e. zt

taczna cena brutto obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamédwienia.

Sktadam/my oferte w zakresie pozostatych kryteriow:

Jednoczesnie oswiadczam, ze:

1) zapoznatem sie/zapoznaliSmy sie* z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/nie
wnosimy* do niego zastrzezen oraz przyjmuje/przyjmujemy* warunki w nim zawarte,

2) zapoznatem sie/zapoznalismy sie* z trescig wzoru umowy i w przypadku wyboru
mojej/naszej* oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie* podpisa¢ umowe na warunkach w nim
okreslonych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

3) zapoznatem sie/zapoznalismy sie* z trescig wyjasniert do zapytania ofertowego i jego
modyfikacjami (w przypadku, gdy udzielone zostaty wyjasnienia i wprowadzone modyfikacje),

4) oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia,

5) jestem/jestesmy* zwigzany/ni * niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu skfadania ofert,

6) zapoznatem sie/zapoznalismy sie* z obowigzkiem informacyjnym zawartym w pkt.:
»Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych” tresci zapytania ofertowego,

6) wypetnitem/wypetnilismy* obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) ( Dz. Urz. L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy
w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. **

Dane osoby do kontaktu w sprawie przedmiotowego zamédwienia:

Imige i NazWisko e
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Numer telefonu

Adres e-mail

wtasnoreczny podpis wykonawcy
lub osoby(osdb) uprawnionej(ych)
do reprezentowania wykonawcy
lub podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4

Protokét z zapytania ofertowego/publicznego zapytania ofertowego Nr .........coeveveveeveeenene

1. Opis przedmiotu zamowienia/nazwa

[0 Jo 1 (=] o011V =1 o1 - 1SS ;
2. Na podstawie § 5 Regulaminu, skierowano zapytanie ofertowe w formie:
1) pocztg elektroniczng: .....cceeveeeeveevevveevevvevennee. (wskazac¢ wykonawcow lub napisac nie
dotyczy).......
2) zamieszczono na stronie internetowej .................... (wskazac adres).........
3. Termin sktadania ofert ....................... godzina ..............
Odpowiedz otrzymano od .............podmiotow:
1) S WYKONAWCQ......ceoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeererenes ;
Data i godzina ztozenia oferty..................... ;
Kwota brutto.....c.ccceveieeveeieveiieicnene ;
Inne kryteria oceny ofert:.......ccccooveieiecineeceece e,
2) e WYKONAWCQ......ceoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerenene ;
Data i godzina ztozenia oferty..................... ;
Kwota brutto.......ccceeeveeeieevvveere e ;
Inne kryteria oceny ofert:.....cccvvvvveeivervnrecvennenne.
) WYKONAWCQ......oeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeererenn ;
Data i godzina ztozenia oferty..................... ;
Kwota brutto.....c.cceceveeeveeieveiievenne ;
Inne kryteria oceny ofert:.......ccccooveieieciceeceece e,
5. Od zapytania ofertowego odstgpiono z przyczyn wskazanych w § ..................... Regulaminu,

tj. (wskazaé przyczyne odstgpienia, do protokotu zatgczyé opis okolicznosci zwigzanych
z odstgpieniem)

6. Warunki udziatu w postepowaniu:
1) s

3)

7. Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy ocenit tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
Nadestane oferty, oceniono wedtug kryterium:

1) cena(C=....%).
2) kryteria poza cenowe (K=....%)
.................................................. (sposob przyznawania pkt wzor, tabela, itp.)........ccceeeeeeeecvenne..
8. Ocena ofert:
1) Wykonawca .....ccceeeeennnne. pkt cena ............... pkt poza cenowe................ Suma pkt
2) Wykonawca ......coevvevenene. pkt cena ............... pkt poza cenowe................ Suma pkt
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3) Wykonawca .......ccvevenene. pkt cena ............... pkt poza cenowe................ Suma pkt

9. Najkorzystniejsza oferta:........cceeuenn.... (wykonawca) ................... Suma pkt....ccoveeveenenns

10. Propozycja rozstrzygniecia: udzieli¢ zamoéwienia wykonawcy wskazanemu w pkt
9/uniewazni¢ postepowanie
Uzasadnienie WYbOorU: ...ttt et

11. Dodatkowe uwagi lub wnioski: .......c.ccccceeeeeveeeeueerennee.n. (WS2ystkie czynnosci podejmowane
w postepowaniu informacja o pytaniach do postepowania, informacja o zmianie opisu
przedmiotu zamodwienia informacja o odrzuceniu ofert, informacje o zastrzezeniach

zgtoszonych do postepowania przez wykonawcéw itp.)
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Zatacznik nr 5

Akademicki Zwigzek Sportowy
adres: Ul .o,

Informacja o wyniku postepowania

ZNAK SPrawy: .o

Wynik postepowania (wfasciwe zakreslié):
ZamOWIENTIA NIE UAZICIONO uue ittt ettt et v et sre et et sarsesaes srsensaeane
(U= To [ Y=Y T =TT

Zamoéwienia udzielono Wykonawcy:

1. Nazwa (firma) albo imie i nazwisko Wykonawcy:

3. Wartos$¢ udzielonego zaméwienia (zt):
CENA DIULLO e ettt e e st ste s e ebeeas et aes e e e e e ste s snnareens

Uzasadnienie wyboru:

(data i podpis prowadzgcego postepowanie)
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