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Regulamin korzystania z ustug Microsoft 365
w Akademickim Zwiagzku Sportowym
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Postanowienia ogélne

Regulamin okresla zasady przydzielania i odbierania, wykorzystywania oraz rozliczania licencji Microsoft
365 udostepnianych przez Akademicki Zwigzek Sportowy (AZS) w ramach srodowiska domenowego
azs.pl.
Administratorem srodowiska Microsoft 365 jest Akademicki Zwigzek Sportowy. Licencje sa nabywane
przez AZS i udostepniane uzytkownikom wytgcznie na potrzeby dziatalnosci zwigzanej z AZS.
Przez Uzytkownika rozumie sie podmiot korzystajgcy z konta Microsoft 365:
a. osobe fizyczna dla kont imiennych
b. terenowa jednostke organizacyjng AZS lub COSA AZS dla kont organizacyjnych (podstawowe konto

jednostki AZS, konto projektéw, wydarzen, obszaréw dziatalnosci). Dla kazdego konta

organizacyjnego wskazuje sie osobe odpowiedzialng za konto.

§2

Definicje
Administrator — Akademicki Zwigzek Sportowy z siedzibg w Warszawie. Zadania Administratora wykonuja
osoby wskazane przez Sekretarza Generalnego AZS do zarzadzania srodowiskiem Microsoft 365.
Uzytkownik — osoba fizyczna albo terenowa jednostka organizacyjna AZS lub COSA AZS korzystajgca
z konta Microsoft 365.
Osoba odpowiedzialna — osoba wskazana do reprezentowania terenowej jednostki organizacyjnej AZS lub
COSA AZS dla kont organizacyjnych.
TJO AZS - terenowa jednostka organizacyjna AZS.
Licencja — prawo do korzystania z ustug Microsoft 365 przydzielone do konkretnego konta.
Okres rozliczeniowy — okres 12 miesiecy, dla ktérego ustalana jest optata za korzystanie z licencji.
Weryfikator AMP - osoba weryfikujgca zawodnikéw Akademickich Mistrzostw Polski w systemie Planeta
AZS w danym roku akademickim.
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Rodzaje licenc;ji

W ramach licencji udostepnianych przez Akademicki Zwigzek Sportowy dostepne sg licencje:

a. Microsoft 365 Business Basic Donation (dalej: ,M365 Business Basic”) - licencja zawiera
w szczegoblnosci wersje online pakietu Office z pocztg e-mail, komunikatorami, wideokonferencjami
HD oraz 1 TB przestrzeni dyskowej na pliki osobiste i wspoétdzielenie. Nie obejmuje pakietu Office dla
komputeréw PC lub Mac.

b. Office 365 E1 (dalej: ,,Office 365 E1”) — licencja zawiera w szczegélnosci wersje online pakietu Office
z pocztg e-mail, komunikatorami, wideokonferencjami HD oraz 1 TB przestrzeni dyskowej na pliki
osobiste i mozliwoscia ich udostepniania. Nie obejmuje pakietu Office dla komputeréw PC lub Mac

W uzasadnionych przypadkach Sekretarz Generalny AZS moze wyrazi¢ zgode na korzystanie z innych

licencji Microsoft. Zasady ich wykorzystania ustala sie odrebnie.
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Zasady przyznawania Licencji
Licencje M365 Business Basic moga otrzymac¢ cztonkowie Wtadz Naczelnych AZS, pracownicy Biura
Zarzadu Gtéwnego AZS, pracownicy AZS COSA, weryfikatorzy rozgrywek AMP, Fundacja AZS, TJIO AZS dla
gtéwnego adresu e-mail jednostki oraz projekty centralne.
Licencje Office 365 E1 moga otrzymaé cztonkowie zarzaddw i komisji rewizyjnych TJO AZS, pracownicy
TJO AZS, projekty srodowiskowe i klubowe oraz Cztonkowie Honorowi AZS.
Cztonkowie AZS moga uzyskac¢ inng licencje niz wynikajacg z ust. 1 lub 2 za zgoda Sekretarza
Generalnego AZS po potwierdzeniu optacenia sktadki cztonkowskiej AZS za biezacy rok akademicki
i dokonaniu ewentualnej optaty.
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Okresy rozliczeniowe i optaty

Licencja M365 Business Basic jest udostepniana nieodptatnie.
Licencja Office 365 E1 jest udostepniana odptatnie. Optata jest ustalana na podstawie kosztéw
ponoszonych przez AZS. W pierwszym Okresie rozliczeniowym optata wynosi 26,40 euro netto / rok ptatne
w PLN (ok. 138 zt brutto).
Okres rozliczeniowy trwa 12 miesiecy. Pierwszy Okres rozliczeniowe rozpocznie si¢ 26.06.2026 roku.
Przy rozpoczeciu korzystania z Licencji Office 365 E1 w trakcie okresu rozliczeniowego pobierana jest
optata proporcjonalna do liczby miesiecy pozostatych do konca okresu rozliczeniowego,
z uwzglednieniem miesigca rozpoczecia korzystania.
W przypadku rezygnacji lub odebrania Licencji w trakcie okresu rozliczeniowego optata nie podlega
zwrotowi.
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Tryb przydzielanie Licencji

Tworzenie uzytkownikow i przydzielanie odpowiednich licencji nastepuja na wniosek Cztonka AZS lub TJO
AZS, ktéry nalezy przestaé na adres: poczta@azs.pl.
Dla kont imiennych nalezy podac¢: imie, nazwisko, nazwe TJO AZS, funkcje oraz prywatny adres e-mail do
przekazania pierwszych danych logowania.
Dla kont organizacyjnych nalezy podaé: nazwe TJO AZS, nazwe projektu lub obszaru dziatalnosci, krétki
opis przeznaczenia konta, adres e-mail Osoby odpowiedzialnej oraz proponowang nazwe konta.
Przydzielenie licencji nastepuje po weryfikacji danych oraz — jezeli jest wymagana — po wniesieniu optaty.
Na potrzeby przydzielenia licencji w pierwszym Okresie rozliczeniowym dotychczasowi uzytkownicy
muszg potwierdzi¢ cheé korzystania z przystugujacej im Licencji i dokonaé naleznej optaty najpdzniej do
25.06.2026 roku. O trybie weryfikacji Administrator powiadomi w oddzielnym komunikacie. Konta
uzytkownikéw, ktérzy we wskazanym terminie nie potwierdza checi korzystania z przystugujacej im
Licencji lub nie dokonajg naleznej optaty zostang wytgczone w dniu 30.06.2026 roku.
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Zakonczenie korzystania z licencji
Po zakonczeniu funkcji uprawniajacej do korzystania z M365 Business Basic uzytkownik moze korzystac
z Licencji do konca biezacego Okresu rozliczeniowego.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegdélnosci w przypadku wymierzenia kar wskazanych w Statucie
AZS § 33 ust. 2 pkt. 2.3-2.5 Administrator moze odebrac¢ Licencje w trybie natychmiastowym.



Licencja odbierana jest réwniez w przypadku braku potwierdzenia wykorzystania Licencji lub dokonania
naleznej optaty w kolejnych Okresach rozliczeniowych w trybie i terminie wskazanym przez
Administratora.

Uzytkownik moze samodzielnie zrezygnowac¢ z wykorzystania Licencji, o czym informuje Administratora.
W takiej sytuacji Licencja odbierana jest w terminie uzgodnionym z Uzytkownikiem, nie pdézniej niz
z kohcem danego Okresu rozliczeniowego.
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Zasady korzystania
Licencje moga by¢ uzywane na urzadzeniach stuzbowych i prywatnych.
Dopuszczalne jest wykorzystanie Licencji do dziatalnosci AZS oraz celdw prywatnych uzytkownika.
Zakazane jest wykorzystywanie Licencji do dziatalnos$ci zawodowej lub spotecznej prowadzonej na rzecz
innych organizacji, podmiotéw gospodarczych lub instytucji.
Instalowanie dodatkdéw, integraciji i aplikacji wymagajacych uprawnien administracyjnych wymaga zgody
Administratora.
Uzytkownik Licencji ma obowigzek potwierdzenia korzystania z Licencji na kazdorazowe wezwanie
Administratora wystane na adres mailowy przypisany do danej Licencji w wyznaczonym przez
Administratora terminie.

§9

Ograniczenia licencyjne
Udostepnianie danych logowania nieuprawnionym osobom jest zabronione.
Zabronione jest obchodzenie zabezpieczeh technicznych, w szczegdélnosci mechanizmoéw
uwierzytelniania, MFA, polityk bezpieczenstwa, monitoringu aktywnosci oraz zabezpieczen dostepu.
Licencje muszg by¢ wykorzystywane zgodnie z warunkami Microsoft oraz przeznaczeniem okreslonym
przez AZS.
Dane moga by¢ przechowywane w centrach danych Microsoft zgodnie z politykami lokalizacji danych
obowigzujgcymi dla ustug Microsoft 365 i przepisami prawa.

8§10

Bezpieczenstwo i ochrona danych
Hasto powinno mie¢ co najmniej 12 znakdéw oraz zawiera¢ wielkie i mate litery, cyfry i znak specjalny. Nie
wolno uzywac haset tatwych do odgadniecia.
Wszystkie konta imienne muszg korzystac¢ z uwierzytelniania wielosktadnikowego (MFA). MFA polega na
potwierdzeniu logowania dodatkowym sktadnikiem, np. kodem w aplikacji Microsoft Authenticator.
Konta organizacyjne moga korzysta¢ z MFA na wniosek uzytkownika lub decyzjg Administratora.
Dane stuzbowe powinny by¢ przechowywane w ustugach Microsoft 365 udostepnionych przez AZS.
Uzytkownik odpowiada za skutki dziatarn wykonanych przy uzyciu jego konta.

§11
Audyt i kontrola
Administrator ma prawo monitorowaé wykorzystanie Licencji, aktywnos$é kont, wykorzystanie przestrzeni
dyskowej, logowania oraz zgodnos¢ korzystania z regulaminem.
Audyt przeprowadzany jest wedtug potrzeb, nie rzadziej niz raz w okresie rozliczeniowym, w miesigcu
poprzedzajacym rozpoczecie kolejnego Okresu rozliczeniowego.



W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Administrator moze wezwacé¢ uzytkownika do ztozenia
wyjasnien, ograniczy¢ uprawnienia lub odebraé Licencje.

§12
Podstawy prawne
Microsoft Product Terms: https://www.microsoft.com/licensing/terms.

Microsoft Licensing Resources and Documents: https://www.microsoft.com/licensing/docs.

Microsoft Product Terms (wersja polska): https://www.microsoft.com/licensing/terms/pl-
PL/welcome/WelcomePage.

Microsoft Data Protection Addendum: https://www.microsoft.com/licensing/docs/view/Microsoft-
Products-and-Services-Data-Protection-Addendum-DPA.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).

Statut Akademickiego Zwigzku Sportowego

Inne wewnetrzne regulacje AZS dotyczgce w szczegblnosci ochrony danych.

§13
Postanowienia korncowe
Interpretacja regulaminu nalezy do Administratora.
Administrator moze wydawaé komunikaty techniczne i organizacyjne dotyczace korzystania z ustug
Microsoft 365.
Kontakt w sprawach objetych regulaminem: poczta@azs.pl.

Regulamin uchwalony przez Prezydium Zarzgdu Gtéwnego AZS
wdn. 15 czerwca 2026 roku
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